© Standort: Troisdorf Anstellungsart(en): Ab sofort, Tag-/Fruhschicht, Vollzeit Arbeitszeit:
15 - 25 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 1800 - 2500 Euro pro Monat

Das Team der tagwerk personal GmbH braucht Deine Unterstutzung: wir suchen Dich als
Kommunikations-Profi (m/w/d) am Telefon, um unsere gemeinsamen Ziele zu erreichen. Der
hervorragende Ruf, den die tagwerk personal im rechtsrheinischen Rhein/Sieg-Kreis genieft,
kommt nicht von ungefahr - unsere Kunden, Mitarbeiter und Bewerber kennen uns als seriésen
und fairen Partner, wenn es um flexible Personallésungen geht.

Komm in unser Team und schreibe mit uns das nachste Kapitel in unserer Erfolgsgeschichte.
Deine Perspektiven bei tagwerk personal sind hervorragend: wir wachsen weiter und wollen
langfristig mit Dir zusammenarbeiten!

Die Stelle ist hybrid angelegt - Du solltest an einem bis zwei Tagen pro Woche fur Besprechungen
und Coachings in unserer Niederlassung anwesend sein, die restlichen Tage kannst im
Homeoffice arbeiten.

Eine reine Homeoffice-Tatigkeit ist ausgeschlossen, Du solltest im Raum Kdéln/Bonn wohnen.

Kaufmannische Fachkrafte (m/w/d) wie Sachbearbeiter (m/w/d, Burokauffrau, Burokaufmann,
Verwaltungsmitarbeiter) sind fUr administrative Arbeiten im Buro oder im 6ffentlichen Dienst
zustandig. Als Industriekaufmann (m/w/d) und Speditionskaufmann (w/w/d) erfolgen Tatigkeiten
im gewerblichen und logistischen Bereich, wie etwa in der Materialwirtschaft, im Vertrieb und
Verkauf.

Dienstleistungen

Als Profi am Telefon vertrittst Du mit Deiner angenehmen und zielgerichteten Kommunikation die
tagwerk personal GmbH gegenuber Bewerbenden und Kunden. Deine Aufgabe ist
abwechslungsreich, zeitlich flexibel und kann aus dem Homeoffice erfolgen, feste oder flexible
Burotage sind ebenfalls moglich.

Du kontaktierst bestehende Kunden zur Bedarfsabfrage und generierst Folgeauftrage, Du
sprichst Altkunden auf eine erneute Zusammenarbeit an und gewinnst Neukunden aus dem
Datenbestand der interessierten Unternehmen in der Region. Daruber hinaus ubernimmst Du die
Erstgesprache mit Bewerbenden, um Lebenslaufe zu validieren und die grundsatzliche Eignung in
Telefoninterviews zu Uberprifen.

Deine Einarbeitung erfolgt in unserer Niederlassung Durch eine erfahrene Kollegin - nach der
Einarbeitung betreust Du Deinen eigenen Arbeitsbereich, Deine Arbeitsmittel (Laptop, iPhone,



iPad, Headset) stellen wir Dir selbstverstandlich zur Verfugung.

Die Stelle ist in Teilzeit mit 25 - 30 Stunden zu besetzen, die Arbeitszeiten sind flexibel mit einer
Kernzeit von 9.00 Uhr bis 11.00 Uhr.

Wenn Du die Aufgabenstellung mit Spal8 und gutem Erfolg erfullen willst, solltest Du diese
Eigenschaften und Kenntnisse mitbringen:

e sehr gute, akzentfreie Sprachkenntnisse in Deutsch

¢ angenehme, zielgerichtete, aber auch geschickte und wertschatzende Kommunikation
am Telefon

e nachweisbare Erfolge im Vertrieb von erklarungsbedurftigen Produkten

e groBer Fleill und kontinuierliche Arbeitsweise

e gute PC-Kenntnisse

Viele Aufgaben sind sehr auf unsere Dienstleistung zugeschnitten, darum solltest Du bereit sein,
in der Einarbeitung viele neue Aufgaben und Vorgehensweisen zu erlernen und umzusetzen.
Teamarbeit und verantwortungsvolles Handeln sind uns sehr wichtig, besonderen Wert legen wir
auf Zuverlassigkeit und Ehrlichkeit.

Als Mitglied in unserem Team profitierst Du nicht nur von einer spannenden Aufgabe und netten
Kolleg/innen, sonder genielst auch viele Vorteile:

Kommunikation auf Augenhdhe mit respektvoller "Du-Kultur"

Kurze Entscheidungswege und schnelle Reaktionszeit

flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit

Hybrider Arbeitsplatz mit Homeoffice/Prasenz 70/30

30 Tage Urlaub

kostenloser Firmenparkplatz im Zentrum von Troisdorf

sehr gute Anbindungen an Autobahn und 6ffentliche Verkehrsmittel
Jahrespramie und zusatzliche freiwillige Jahrespramie

50 € Sachwertgutschein als Nettoleistung

Gehaltsumwandlung BAV auf Wunsch

moderne Arbeitsplatze mit schnellen Systemen und leistungsfahiger Ausstattung
Corporate Benefits mit tollen Angeboten fur Waren und Dienstleistungen
regelmalige Team-Events

leider KEINEN Obstkorb ;-)

Bewirb Dich jetzt und wir melden uns in der Regel innerhalb eines Werktages bei Dir zurtck. Wir
freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.



Alexander Wettmann

tagwerk personal GmbH
Sieglarer Str. 2c
53840 Troisdorf

02241-234500
www.tagwerk-personal.de

Abteilung(en): Kaufmannische Fachkrafte

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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