
Unser Angebot an Dich:

Wir bieten Dir eine langfristige Perspektiven in den bekanntesten Unternehmen der Region - unsere Partner suchen

Mitarbeiter (m/w/d) für eine langfristige Beschäftigung. Kein rein und raus, kein hin und her! Finde jetzt Deine neue

berufliche Heimat! Nutze unsere Kontakte in der Region, die wir in über 25 Jahren aufgebaut haben zu Deinem

Vorteil und bewirb Dich ganz einfach mit Deinem Lebenslauf!

Werksstudent (m/w/d) im Projektmanagement

(1777)

 Standort: Troisdorf  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit -

Vormittag, Vollzeit  Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 18,00 -

19,50 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

tagwerk personal - viele Vorteile:

Für die Einführung eines ERP-Systems benötigen wir eine Unterstützung für die Dauer von ca. 6

Monaten (mit der Option auf Verlängerung). Als Assistent*in der Projektleitung wirst Du voll in die

Abläufe des Projekts integriert, übernimmst interessante Aufgaben und kannst wertvolle

Praxiserfahrung sammeln.

Schnell und einfach zum neuen Job: keine langen Wartezeiten, keine komplizierte Bewerbung!

Wir haben die Stelle, die du dir wünschst. Sende uns deinen Lebenslauf und wir melden uns

umgehend bei dir.

Infos zum Berufsfeld:

Kaufmännische Fachkräfte (m/w/d) wie Sachbearbeiter (m/w/d, Bürokauffrau, Bürokaufmann,

Verwaltungsmitarbeiter) sind für administrative Arbeiten im Büro oder im öffentlichen Dienst

zuständig. Als Industriekaufmann (m/w/d) und Speditionskaufmann (w/w/d) erfolgen Tätigkeiten

im gewerblichen und logistischen Bereich, wie etwa in der Materialwirtschaft, im Vertrieb und

Verkauf. #professional

Branche:

Chemische Industrie

Deine Aufgaben:

Du unterstützt den Projektmanager in allen Bereichen und sorgst für eine spürbare Entlastung

des Verantwortlichen. Deine Aufgaben sind:

Protokollführung

Terminvereinbarungen und -koordination

Vorbereitung von Terminen



allgemeine Zuarbeiten im Rahmen des Projekts

Das bringst Du mit:

Um die anstehenden Aufgaben gut zu bewältigen, sind wichtige Voraussetzungen:

sehr gute Sprachkenntnisse Deutsch auf muttersprachlichem Niveau mit guten

Rechtschreibkenntnissen

gute PC Kenntnisse in den üblichen MS-Office Produkten

sehr gute Kommunikationsfähigkeit und Ausdrucksweise

Vorkenntnisse im Projektmanagement wären von Vorteil, aber nicht erforderlich

Wohnort im Raum Troisdorf oder Köln/Bonn mit guter Anbindung an das Zentrum von

Troisdorf

ordentliches, geschäftsfähiges Äußeres

Die Stelle ist in Voll- oder Teilzeit zu besetzen, jedoch sollten die wichtigsten Geschäftszeiten (ca.

8.00 Uhr bis 12.00 Uhr) regelmäßig besetzt sein.

Das Projekt wird ca. 6 Monate in Anspruch nehmen, eine Verlängerung ist möglich. Bei sehr guter

Eignung kann auch eine dauerhafte Stelle geschaffen werden.

Abteilung(en): Kaufmännische Angelernte Kräfte, Kaufmännische Fachkräfte

Art(en) des Personalbedarfs: Vertretung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: 03
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